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Continúa >>

Nombre de la Empresa

Nombre del Proyecto

PREGUNTAS BÁSICAS DE LA EMPRESA
¿Qué tipo de negocio es su empresa?

¿Cuánto tiempo ha estado en el negocio?

¿De qué tamaño es la empresa?

¿Cuál es la reputación que tiene actualmente?

¿Cuál es su cliente típico?

¿Quiénes son sus competidores?

¿Cuál es la mejor manera de contactarse con 
usted?

FORMA DE TRABAJO
¿Para usted qué importa más, la calidad o la 
rapidez?

La calidad. Prefi ero un trabajo impecable, aunque esto signifi que invertir más tiempo. ∫
La rapidez. Prefi ero terminar con anticipación, aunque esto signifi que un resultado defi ciente. ∫

¿Con qué frecuencia desearía recibir 
actualizaciones sobre mi progreso?

¿Acostumbra contratar profesionales 
independientes a menudo?

Sí. ∫
No. ∫

¿Prefi ere un proceso de trabajo bien estructurado 
a uno improvisado?

Bien estructurado. Prefi ero un proyecto con resultados delimitados por etapas y objetivos. ∫
Improvisado. Prefi ero obtener resultados inmediatos aunque no se respete el proceso.  ∫

De ser necesario, ¿está de acuerdo en que recurra 
a la subcontratación o servicios externos en el 
proyecto?

Sí. ∫
No. ∫

PREGUNTAS DEL PROYECTO
¿De qué se trata y cuál es el propósito de este 
proyecto?

¿Quién es el mercado al cual va dirigido?

¡Gracias por accesar a esta entrevista electrónica! 
Llene la siguiente forma. Puede responderla y enviarla al momento, o de preferencia contestarla, guardarla y enviarla más tarde. Esta información básica me 
ayudará a considerar lo esencial para generar un plan de trabajo y una cotización. De ser necesario y dependiendo el caso, podré solicitar que conteste una 
encuesta más detallada, para contemplar todas las especifi caciones del proyecto antes de iniciar.
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¿Qué tipo de preparación espera que el diseñador 
a cargo del proyecto deba tener?

¿Tiene ya una estrategia creativa en mente 
(concepto, estilo, lenguaje, pauta, colores)? O 
bien, ¿tengo libertad de proponer la estrategia?

¿Describa cómo visualiza el proyecto terminado.

¿Cuántas piezas requiere?

¿Cuáles son las directrices (instrucciones) 
específi cas del proyecto?

¿Sus clientes tienen algún requerimiento o 
necesidades especiales que deban considerarse 
en el desarrollo del proyecto?

¿Puede mostrarme un ejemplo de lo que tiene en 
mente (documento físico, documento electrónico, 
link, etc.)?

¿Quién será mi contacto para este proyecto?

¿Qué tan disponible está usted (o el contacto) 
para responder preguntas en el transcurso del 
proyecto?

De ser necesario, ¿tendré acceso a información 
más específi ca de su empresa? ¿Cómo la puedo 
accesar?

¿Requiero tener algún equipo / software especial 
para completar este proyecto? ¿Cuál(es) sería(n)?

¿Visualiza posibles difi cultades con este 
proyecto?

¿Estaría dispuesto a contestar una encuesta 
más específi ca, a fi n de obtener un análisis más 
detallado del diseño o  del proyecto?

Sí. Prefi ero contestarlo en línea y enviarlo vía e-mail. ∫
Sí. Prefi ero una entrevista en persona. ∫
No. No hay más información / No lo veo necesario. ∫

ENTREGA DE TRABAJO Y PRESUPUESTO
¿Con qué presupuesto cuenta para este proyecto?

¿Quién tendrá los derechos intelectuales del 
producto terminado?

¿Cuál es la fecha límite de entrega del proyecto?

¿De qué modo estará efectuando su pago?

Gracias por contestar esta entrevista electrónica. Envíe sus respuestas, y en breve estaré en contacto con usted.
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